
COMUNE DI BULZI 
ragioneria@comune.bulzi.ss.it Provincia di Sassari 

 
PROCEDIMENTO AREA SERVIZIO FINANZIARIO,TRIBUTI E PERSONALE 

 
 

 
Oggetto del 
procedimento 

Normativa di 
riferimento  

 
Decorren
za del 
termine 

 
Termine 
finale in 
giorni 

 
Silenzio 
assenso  

 
Respon sabile 
del 
procedimento  

 
Responsabile 
del servizio 
finanziario 

 
Sostituto in 
caso d’inerzia 

 
Recapiti 

Tel. 079/588845 
Fax. 079/588343 

 
sede 

 
Orari al pubblico 

Attività di verifica 
proposte deliberazioni 
Giunta e Consiglio 
finalizzata al rilascio 
del parere contabile 

Art.49 D.Lgs. 
267/2000 

Data 
consegna 
proposta 
di delibera 

7 no Responsabile 
del servizio 

Rag. Oggiano 
Adonella 

Il Segretario 
Comunale Dott.ssa 
Piras Marina 

 E-mail :PEC 
ragioneria@pec.comune.bulzi.ss.it 
 
E-mail : 
ragioneria@comune.bulzi.ss.it   
 
Tel. 079/588845 
Fax. 079/588343 

 

Via Celestino 
Segni, 3 

Primo piano 

 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 
9,00 alle ore 11,30  

Attività di controllo 
sulle determinazioni e 
apposizione visto di 
regolarità contabile 

Artt. 107-151 
comma 4, - 183 
D.Lgs.267/2000 

Data 
consegna 
determinazi
one 

7 no Responsabile 
del servizio 

Rag. Oggiano 
Adonella 

Il Segretario 
Comunale Dott.ssa 
Piras Marina 

 E-mail :PEC 
ragioneria@pec.comune.bulzi.ss.it 
 
E-mail : 
ragioneria@comune.bulzi.ss.it   
 
Tel. 079/588845 
Fax. 079/588343 

 

Via Celestino 
Segni, 3 

Primo piano 

 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 
9,00 alle ore 11,30  

Emissione mandati di 
pagamento e 
ordinativi di incasso 

Artt. da 182 a 
185 
D.Lgs.267/2000 

Data di 
ricevimento 
atti di 
liquidazione 
e 
comunicazi
one di 
accredito 

15 No Rag. Canopoli 
Franca 

 

Rag. Oggiano 
Adonella 

Il Segretario 
Comunale Dott.ssa 
Piras Marina 

 E-mail :PEC 
ragioneria@pec.comune.bulzi.ss.it 
 
E-mail : 
ragioneria@comune.bulzi.ss.it   
 
Tel. 079/588845 
Fax. 079/588343 

 

Via Celestino 
Segni, 3 

Primo piano 

 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 
9,00 alle ore 11,30  

Emissione mandati di 
pagamento e 
ordinativi di incasso in 
periodo di chiusure 
contabili 

Artt. da 182 a 
185  
D.Lgs.267/2000 

Data di 
ricevimento 
atti di 
liquidazione 
e 
comunicazi
one di 
accredito 

45 No Rag. Canopoli 
Franca 

Rag. Oggiano 
Adonella 

Il Segretario 
Comunale Dott.ssa 
Piras Marina 

 E-mail :PEC 
ragioneria@pec.comune.bulzi.ss.it 
 
E-mail : 
ragioneria@comune.bulzi.ss.it   
 
Tel. 079/588845 
Fax. 079/588343 

 

Via Celestino 
Segni, 3 

Primo piano 

 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 
9,00 alle ore 11,30  

Risposte ad istanza, 
richieste di 
informazioni,opposizio
ni circa la gestione del 
bilancio comunale o 
altro 

Normativa 
vigente 

Ricezione 
domanda 

30 Si 

 

Rag. Canopoli 
Franca 

Rag. Oggiano 
Adonella 

Il Segretario 
Comunale Dott.ssa 
Piras Marina 

 E-mail :PEC 
ragioneria@pec.comune.bulzi.ss.it 
 
E-mail : 
ragioneria@comune.bulzi.ss.it   
 
Tel. 079/588845 
Fax. 079/588343 

 

Via Celestino 
Segni, 3 

Primo piano 

 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 
9,00 alle ore 11,30  



Rimborso imposte e 
tasse 

Normativa 
vigente 

Data 
presentazio
ne 
domanda 

60 No Rag. Canopoli 
Franca 

Rag. Oggiano 
Adonella 

Il Segretario 
Comunale Dott.ssa 
Piras Marina 

 E-mail :PEC 
ragioneria@pec.comune.bulzi.ss.it 
 
E-mail : 
ragioneria@comune.bulzi.ss.it   
 
Tel. 079/588845 
Fax. 079/588343 

 

Via Celestino 
Segni, 3 

Primo piano 

 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 
9,00 alle ore 11,30  

Risposte a istanze, 
comunicazioni, 
richieste di 
informazioni, 
opposizioni circa 
l’applicazione di tributi 
comunali 

Normativa 
vigente 

Data 
presentazio
ne 
domanda 

30 Si Rag. Canopoli 
Franca 

Rag. Oggiano 
Adonella 

Il Segretario 
Comunale Dott.ssa 
Piras Marina 

 E-mail :PEC 
ragioneria@pec.comune.bulzi.ss.it 
 
E-mail : 
ragioneria@comune.bulzi.ss.it   
 
Tel. 079/588845 
Fax. 079/588343 

 

Via Celestino 
Segni, 3 

Primo piano 

 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 
9,00 alle ore 11,30  

Risposte a richieste di 
accertamento con 
adesione 

Normativa 
vigente 

Data 
presentazio
ne 
domanda 

30 Si Rag. Canopoli 
Franca 

Rag. Oggiano 
Adonella 

Il Segretario 
Comunale Dott.ssa 
Piras Marina 

 E-mail :PEC 
ragioneria@pec.comune.bulzi.ss.it 
 
E-mail : 
ragioneria@comune.bulzi.ss.it   
 
Tel. 079/588845 
Fax. 079/588343 

 

Via Celestino 
Segni, 3 

Primo piano 

 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 
9,00 alle ore 11,30  

Richiesta di 
provvedimenti in 
autotutela 

Normativa 
vigente 

Data 
presentazio
ne 
domanda 

30 No Rag. Canopoli 
Franca 

Rag. Oggiano 
Adonella 

Il Segretario 
Comunale Dott.ssa 
Piras Marina 

 E-mail :PEC 
ragioneria@pec.comune.bulzi.ss.it 
 
E-mail : 
ragioneria@comune.bulzi.ss.it   
 
Tel. 079/588845 
Fax. 079/588343 

 

Via Celestino 
Segni, 3 

Primo piano 

 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 
9,00 alle ore 11,30  

Riversamento tributi 
comunali a Comuni 
competenti su istanza 
dei contribuenti 

Normativa 
vigente 

Data 
presentazio
ne 
domanda 

30 No Rag. Canopoli 
Franca 

Rag. Oggiano 
Adonella 

Il Segretario 
Comunale Dott.ssa 
Piras Marina 

 E-mail :PEC 
ragioneria@pec.comune.bulzi.ss.it 
 
E-mail : 
ragioneria@comune.bulzi.ss.it   
 
Tel. 079/588845 
Fax. 079/588343 

 

Via Celestino 
Segni, 3 

Primo piano 

 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 
9,00 alle ore 11,30  

Istanza di 
rateizzazione di 
pagamento di tributi 
comunali da parte del 
contribuente 

Normativa 
vigente 

Data 
presentazio
ne 
domanda 

30 No Rag. Canopoli 
Franca 

Rag. Oggiano 
Adonella 

Il Segretario 
Comunale Dott.ssa 
Piras Marina 

 E-mail :PEC 
ragioneria@pec.comune.bulzi.ss.it 
 
E-mail : 
ragioneria@comune.bulzi.ss.it   
 
Tel. 079/588845 
Fax. 079/588343 

 

Via Celestino 
Segni, 3 

Primo piano 

 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 
9,00 alle ore 11,30  

Concessione 
aspettative e 
permessi previsti dal 
contratto 

Normativa 
vigente 

Data 
presentazio
ne 
domanda 

15 No Rag. Canopoli 
Franca 

Rag. Oggiano 
Adonella 

Il Segretario 
Comunale Dott.ssa 
Piras Marina 

 E-mail :PEC 
ragioneria@pec.comune.bulzi.ss.it 
 
E-mail : 
ragioneria@comune.bulzi.ss.it   
 
Tel. 079/588845 
Fax. 079/588343 

 

Via Celestino 
Segni, 3 

Primo piano 

 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 
9,00 alle ore 11,30  



Certificazioni servizio 
prestato ai fini 
previdenziali e 
contributivi dall’anno 
2000 

Normativa 
vigente 

Data 
presentazio
ne 
domanda 

20 No Rag. Canopoli 
Franca 

Rag. Oggiano 
Adonella 

Il Segretario 
Comunale Dott.ssa 
Piras Marina 

 E-mail :PEC 
ragioneria@pec.comune.bulzi.ss.it 
 
E-mail : 
ragioneria@comune.bulzi.ss.it   
 
Tel. 079/588845 
Fax. 079/588343 

 

Via Celestino 
Segni, 3 

Primo piano 

 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 
9,00 alle ore 11,30 

Certificazioni servizio 
prestato ai fini 
previdenziali e 
contributivi per periodi 
precedenti all’anno 
2000 

Normativa 
vigente 

Data 
presentazio
ne 
domanda 

60 No Rag. Canopoli 
Franca 

Rag. Oggiano 
Adonella 

Il Segretario 
Comunale Dott.ssa 
Piras Marina 

 E-mail :PEC 
ragioneria@pec.comune.bulzi.ss.it 
 
E-mail : 
ragioneria@comune.bulzi.ss.it   
 
Tel. 079/588845 
Fax. 079/588343 

 

Via Celestino 
Segni, 3 

Primo piano 

 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 
9,00 alle ore 11,30  

Inquadramento del 
personale in 
applicazione del 
CCNL 

Normativa 
vigente 

CCNL Normativ
a vigente 

No 

 

 

Rag. Canopoli 
Franca 

Rag. Oggiano 
Adonella 

Il Segretario 
Comunale Dott.ssa 
Piras Marina 

 E-mail :PEC 
ragioneria@pec.comune.bulzi.ss.it 
 
E-mail : 
ragioneria@comune.bulzi.ss.it   
 
Tel. 079/588845 
Fax. 079/588343 

 

Via Celestino 
Segni, 3 

Primo piano 

 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 
9,00 alle ore 11,30  

Cessione del quinto 
dello stipendio e 
piccolo prestito 

Normativa 
vigente 

Data 
presentazio
ne 
domanda 

Normativ
a vigente 

No Rag. Canopoli 
Franca 

Rag. Oggiano 
Adonella 

Il Segretario 
Comunale Dott.ssa 
Piras Marina 

 E-mail :PEC 
ragioneria@pec.comune.bulzi.ss.it 
 
E-mail : 
ragioneria@comune.bulzi.ss.it   
 
Tel. 079/588845 
Fax. 079/588343 

 

Via Celestino 
Segni, 3 

Primo piano 

 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 
9,00 alle ore 11,30  

Riconoscimento 
assegni familiari 

Normativa 
vigente 

Data 
presentazio
ne 
domanda 

15 No Rag. Canopoli 
Franca 

Rag. Oggiano 
Adonella 

Il Segretario 
Comunale Dott.ssa 
Piras Marina 

 E-mail :PEC 
ragioneria@pec.comune.bulzi.ss.it 
 
E-mail : 
ragioneria@comune.bulzi.ss.it   
 
Tel. 079/588845 
Fax. 079/588343 

 

Via Celestino 
Segni, 3 

Primo piano 

 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 
9,00 alle ore 11,30  

 


