
COMUNE DI BULZI 
PROVINCIA DI SASSARI 

 
PROCEDIMENTI AREA TECNICO – MANUTENTIVA 

�

Ufficio 
/servizio procedimento fonte normativa 

Origine 
del 

proced
imento 

termine di 
conclusione 

Sile
nzio 
ass
ens

o 

Responsab
ile del 

procedime
nto 

Competente al 
provvedimento 

finale 

sostituto in caso 
d'inerzia 

Documentazione  
richiesta 

Mod 
uli 
Sti 
ca 

dove 
procedimen
to a carico 
dell'utente 

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Predisposizione e 
aggiornamento 
schema piano 

triennale ed elenco 
annuale OO.PP. 

Art. 13 D.P.R. 
5.10.2010, n. 207 

Art. 128 D.Lgs. 
163/06 

Decreto Ministero 
infrastrutture e 

trasporti del 
11.11.2011 - Artt. 
5, 6 L.R. 05/07 – 
Art. 172 D.Lgs. 

267/00 

d'ufficio 30 giorni No Resp. del 
Servizio 

Giunta 
Consiglio 

Segretario 
Comunale 

Schede ministeriali 
relative alla 

programmazione e 
studi di fattibilità. 

si Ufficio tecnico nessuno 

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Attività di 
monitoraggio 

finanziario, fisico e 
procedurale nella 

gestione 
dei fondi strutturali 
comunitari ( Quadri 

comunitari di 
sostegno 

Q.C.S., progr. 
operativi 

reg.li P.O.R., fondo 
europeo di sviluppo 

reg.le 
FESR, accordo di 

programma quadro 
A.P.Q., fondi 
Jessica ecc.). 

Reg. U.E. 
539/10 Reg. 
CE n. 284/09 
n. 1828/06 n. 

1083/06 n. 
1081/06 n. 

1080/06 Del. 
CIPE 17/2003 

di 
parte 

A cadenza 
bimestrale, 

salvo 
eventuali 

disposizioni 
da parte del 

soggetto 
finanziatore 

No 

Resp. Unico 
del 

Procedim. 
(RUP) 

 Segretario 
Comunale 

Schede tipo 
predisposte dai 

vari enti 
si 

Siti regionali e 
comunitari.�

nessuno 

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Trasmissione, su 
istanza di 

parte, di dati 
afferenti gli 

interventi finanziati 
dalla 

Comunità europea 

 di 
parte 30 giorni No 

Resp. Unico 
del 

Procedim. 
(RUP) 

 Segretario 
Comunale 

 no � nessuno 



Ufficio 
/servizio procedimento fonte normativa 

Origine 
del 

proced
imento 

termine di 
conclusione 

Sile
nzio 
ass
ens

o 

Responsab
ile del 

procedime
nto 

Competente al 
provvedimento 

finale 

sostituto in caso 
d'inerzia 

Documentazione  
richiesta 

Mod 
uli 
Sti 
ca 

dove 
procedimen
to a carico 
dell'utente 

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Approvazione 
progetto 

preliminare 

D.P.R. 207/2010 
D. Lgs. 

163/2006 
d'ufficio 30 gg. 

60 gg. No 
Resp. Serv. 

Tecnico 
Giunta 

Consiglio Segretario 
Comunale 

 no Ufficio tecnico�  

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Approvazione 
progetto 
definitivo 

D.P.R. 207/2010 
D. Lgs. 

163/2006 
d'ufficio 30 giorni No 

Serv. 
Tecnico Giunta 

Segretario 
Comunale�

 no Ufficio tecnico�  

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Approvazione 
progetto 

Esecutivo 

D.P.R. 207/2010 
D. Lgs. 

163/2006 
d'ufficio 30 giorni no 

Serv. 
Tecnico Giunta 

Segretario 
Comunale�

 no Ufficio tecnico�  

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Procedura negoziata 
per acquisizione 

beni e servizi 

D.P.R. 207/2010 
Artt. 

56,57,82,122 D. 
Lgs 163/2006 
L.R. 05/07 e 
regolamento 

per acquisizione 
di beni e servizi 

d'ufficio 90 gg. No 
Serv. 

Tecnico Resp. servizio 
Segretario 
Comunale�

 no Ufficio tecnico�  

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Procedura negoziata 
servizi ingegneria di 
importo inferiore alla 
soglia comunitaria 

Art. 91, comma 2 
e art. 125 del D. 

Lgs. 163/06 
Art. 267 del 

D.P.R. 207/2010 
Art. 11 L.R. 

05/07, 
Regolamento 

acq.ne servizi in 
economia 

d'ufficio 45 giorni No 

Serv. 
Amm.vo 

Serv. 
Tecnico 

Resp. servizio 
Segretario 
Comunale�

 no Ufficio tecnico�  

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Verifica e 
validazione 
dei progetti 

Artt. 
45,52,53,54,55 e 

59 del D.P.R. 
207/2010 

d'ufficio 30/60 gg. No 
RUP ovvero 

Struttura 
tecnica 

RUP ovvero 
Struttura tecnica 

Segretario 
Comunale 

 no Ufficio tecnico  

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Procedura aperta, 
ristretta e servizi di 

ingegneria 

D.P.R. 207/2010 
D. Lgs. 163/06 

L.R. 05/07 
d'ufficio 

120 gg. 
(tempo legato 

alla 
complessità 

del 
procedimento) 

No 
Serv. 

Tecnico 
Resp. servizio 

Segretario 
Comunale�

 no Ufficio tecnico�  

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Procedura negoziata 
per lavori 

D.P.R. 207/2010 
D. Lgs. 163/06 

L.R. 05/07 – Reg. 
servizi in econ. 

d'ufficio 45 giorni No 
Serv. 

Tecnico 
Resp. servizio 

Segretario 
Comunale�

 no Ufficio tecnico�  



Ufficio 
/servizio procedimento fonte normativa 

Origine 
del 

proced
imento 

termine di 
conclusione 

Sile
nzio 
ass
ens

o 

Responsab
ile del 

procedime
nto 

Competente al 
provvedimento 

finale 

sostituto in caso 
d'inerzia 

Documentazione  
richiesta 

Mod 
uli 
Sti 
ca 

dove 
procedimen
to a carico 
dell'utente 

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Autorizzazione al 
subappalto di lavori 

Art. 170 D.P.R. 
207/2010 

Art. 118 D. 
Lgs. 163/06 

Art. 58 D.Lgs 
152/08 

L.R. 05/07 

di 
parte 30 giorni Si Serv. 

Tecnico Resp. servizio Segretario 
Comunale 

Contratto di 
subappalto no Ufficio tecnico 

Richiesta, e 
dichiarazion

e 

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Approvazione 
varianti 

Art. 311 D.P.R. 
207/2010 

Art. 132 D.Lgs. 
163/06 Art. 56 

L.R. 05/07 

d'ufficio 30 giorni No Serv. 
Tecnico 

Giunta o 
Resp. Serv.  a 
seconda che vi 
sia incremento 

di spesa o meno 

Segretario 
Comunale  no Ufficio tecnico  

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Accordi bonari e 
transazioni 

Art. 240   D.Lgs 
163/06 

di 
parte 90 gg. No Serv. 

Tecnico Giunta Segretario 
Comunale  no Ufficio tecnico 

Richiesta, e 
documentazi

one 
giustificativa 

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Proroga dei termini 
contrattuali 

D.P.R. 207/2010 
D.Lgs. 163/06 

L.R. 05/0 

di 
parte -  
d'ufficio 

15 giorni No Serv. 
Tecnico Resp. servizio Segretario 

Comunale  no Ufficio tecnico 

Richiesta, e 
documentazi

one 
giustificativa 

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Risoluzione del 
contratto d’appalto 

D.P.R. 207/2010 
Artt. 134/140 

D. Lgs. 163/06 
d'ufficio 60 giorni No Serv. 

Tecnico Resp. servizio Segretario 
Comunale  no Ufficio tecnico  

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Approvazione 
certificato di 

collaudo/regolare 
esecuzione, svincolo 
polizze fideiussorie, 
pagamento onorari 

collaudo 

Art. 238 D.P.R. 
207/2010 

Artt. 75 e 141 
D. Lgs 163/06 

d'ufficio 60 giorni No Serv. 
Tecnico Resp. servizio Segretario 

Comunale  no Ufficio tecnico  

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Lavori di somma 
urgenza 

Art. 176 D.P.R. 
2072010 

Art. 204 D. 
Lgs 163/06 

D.Lgs. 267/00 
Regolamento 
acquisizione 

beni e servizi in 
economia 

d'ufficio 30 giorni No Serv. 
Tecnico 

Resp. servizio – 
Giunta  

Segretario 
Comunale  no Ufficio tecnico  

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Certificato 
esecuzione 
lavori per 

ottenimento 
attestazione SOA 

Artt. 64/75 
D.P.R. 207/2010 

Artt. 38 e 40 
D.Lgs. 163/06 

di 
parte 30 giorni No R.U.P. R.U.P. Segretario 

Comunale  si Sito AVCP Richiesta 



Ufficio 
/servizio procedimento fonte normativa 

Origine 
del 

proced
imento 

termine di 
conclusione 

Sile
nzio 
ass
ens

o 

Responsab
ile del 

procedime
nto 

Competente al 
provvedimento 

finale 

sostituto in caso 
d'inerzia 

Documentazione  
richiesta 

Mod 
uli 
Sti 
ca 

dove 
procedimen
to a carico 
dell'utente 

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Certificato 
esecuzione 
prestazioni 

professionali per 
partecipazione gare 

D.P.R. 207/2010 
D.Lgs. 163/06 

di 
parte 10 giorni No R.U.P. R.U.P. Segretario 

Comunale  no Ufficio tecnico Richiesta  

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Accertamento stati 
di pericolo per la 

pubblica incolumità 
nelle strade e aree 

comunali 
 

D.Lgs. 267/00 e 
s.m.i. 

di 
parte  - 
d'ufficio 

immediata No Serv. 
Tecnico Sindaco Segretario 

Comunale  no Ufficio tecnico  

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Accesso agli atti 
amministrativi 

L. 241/90 
L.15/05 

D.lgs 267/00 
D.P.R. 184/06 
Regolamento 

comunale 
accesso atti 

amm.vi 

di 
parte 

 
30  - 60 giorni No Serv. 

Tecnico Resp. servizio Segretario 
Comunale  si 

Ufficio tecnico 
sito web 

comune di 
Bulzi 

richiesta 

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Deroghe a periodi e 
orari di 

funzionamento 
impianti di 

riscaldamento. 

D.P.R. 
26.08.1993 n. 

412 

di 
parte 

d'ufficio 
1 giorni No Serv. 

Tecnico Sindaco Segretario 
Comunale  no Ufficio tecnico  

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Interventi di taglio e 
manomissione suolo 

pubblico 

Direttiva 
P.C.M. 

03.03.1999 - 
Nuovo Codice 
della Strada 

(D.Lgs. 
30.04.1992 n. 

285 
e s.m.i. – D.M. 
Infrastrutture e 

trasporti 
10.07.2002.  

di 
parte 

d'ufficio 
30 giorni No Serv. 

Tecnico Resp. servizio Segretario 
Comunale  no Ufficio tecnico  

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Immatricolazione 
ascensori, 

montacarichi 
e piattaforme 

elevatrici 
per disabili 

D.P.R. 162/1999 
D.P.R. 214/2010 

di 
parte 15 giorni No Serv. 

Tecnico Resp. servizio Segretario 
Comunale  no Ufficio tecnico richiesta 



Ufficio 
/servizio procedimento fonte normativa 

Origine 
del 

proced
imento 

termine di 
conclusione 

Sile
nzio 
ass
ens

o 

Responsab
ile del 

procedime
nto 

Competente al 
provvedimento 

finale 

sostituto in caso 
d'inerzia 

Documentazione  
richiesta 

Mod 
uli 
Sti 
ca 

dove 
procedimen
to a carico 
dell'utente 

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Parere sulla 
congruità 

tecnica e contabile 
degli 

elaborati progettuali 
delle opere di 

urbanizzazione 
primaria dei piani di 
lottizzazione, ai fini 

della loro 
approvazione 

Art. 53 D.P.R. 
207/2010 

D.Lgs. 163/06 

di 
parte 30 giorni No Servizio 

Tecnico Resp. servizio Segretario 
Comunale  no Ufficio tecnico 

Richiesta e 
documentazi

one 
giustificativa 

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Procedura negoziata 
servizi ingegneria di 
importo inferiore a  

€. 40.000 

Art. 125 comma 
11 del D. 

Lgs. 163/06 
Art. 267 comma 

10, del 
D.P.R. 207/2010 

Regolamento 
acq.ne beni, 

lavori e servizi in 
economia 

d'ufficio 30 giorni No Serv. 
Tecnico Resp. servizio 

Segretario 
Comunale�

 no Ufficio tecnico�  

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Procedura negoziata 
per lavori, d’importo 

inferiore a  
€. 40.000 

Art. 125 del D. 
Lgs. 163/06 
Art. 267 del 

D.P.R. 207/2010 
Regolamento 
acq.ne beni, 

lavori e servizi in 
economia 

d'ufficio 30 giorni No R.U.P. Resp. servizio - 
Giunta 

Segretario 
Comunale�

 no Ufficio tecnico�  

Tecnico 
Lavori 

Pubblici 

Procedura negoziata 
per servizi e 

forniture di importo 
inferiore a  
€. 40.000 

Art. 125 del D. 
Lgs. 163/06 

Art. 328  e 330 
del D.P.R. 
207/2010 

Regolamento 
acq.ne beni, 

lavori e servizi in 
economia -  

d'ufficio 30 giorni No R.U.P. Resp. servizio - 
Giunta 

Segretario 
Comunale�

 no Ufficio tecnico�  
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